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Jeg vil vite

Jeg vil gjgre

1 statisk info — generell 2 info spesifikt for prosjekter e skrive prosjektmandat (PL)

e metodikk (PL) e milepaeler e kommentere krav

e beste praksis (eksempel prosjekter) o status til prosjektet (fase) e endre status pd aktivitet

e hvordan bruke verktgy effektivt (PL) e retning/mal med oppgavene e registrere at jeg tar en oppgave

e hva jeg kan forvente av PMO (PL) e prosjektaktuelt e svare pf% spﬁrsmél p% mitt fag

¢ hvordan fgrer jeg timer e metainfo (nr, eier, NOARK-saksnr) ¢ konsolidering/rapportering (PMO)

¢ hva skal journalfgres e hvem er interessenter i prosjektet ¢ legge inn kommentarer + se resultat

* hvem kontakter jeg i PMO e siste versjon av prosjektdokumenter * tilgang/rettighet (PL)

e m& mitt prosjekt bruke Conf e prosj.org og medlemmer e styring (PL)

e terminologi (ordliste) e info om prosjekter e rapportering (PL)

e oversikt over hva som er spesifisert e andre liknende prosjekter e editere (PMO)

e mal for kravspesifisering e oversikt over beslutninger * sette opp varslinger

e maler (PL) ¢ siste endringer i prosjektet ¢ innkalle til mgte (PL)

e rutiner og regler for prosj.gjennomfgring e oversikt status program o forberede saker til mgte (PL/SG)

e hvordan blir jeg PL o gk.status e se andre prosjekter

¢ enkel innfgring i metodikk/Confluence e milepaelstatus ¢ lage dok.sett for prosjekt (PL)

e hva betyr ord og uttrykk (i e kommentere noe
prosjektsammenheng) e mine aktiviteter * fgre ref med oppgaver

* hvordan gjer jeg det e mine oppgaver o fgre timer

* how to i UKE . « tilbakemelding p& spersmal (deltaker) e kravspesifisering - en ny funksjon

* hva er prosjekthandboka e hvilke grupper er jeg med i (PD) o editere

* hvordan rapporterer jeg e oppgavestatus e Dokumenter arbeidet

* finnes det kurs i PL/Confl o opprette dokumenter basert pd maler

e se hva som skjer
Vi vil at du skal vite

¢ infoside om prosjektkontoret

Vi VI| at du skal gJﬁre
e bruke maler/metodikk
o skal ditt prosjekt rapportere til prosjektkontoret
] ] e avhengigheter o sjekke OSS-listen (ofte stilte spgrsmal)
e programoversikt FiU

e kalender - hva foregar? ¢ lese opplaeringsmateriell
o dette verktgyet er/gjor

o e melde seg pa opplaering
e status pa andre aktuelle prosjekter/utredninger - "
e gjennomfgre daglig/ukentlig sjekklist
e det du ikke vet at du ikke vet

e evaluering/tilbakemelding p&8 PMO sin
rolle/metodikk
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Kvalitetssikret del av wikiN
Styrt kunnskapsstgtte
til prosjektet

Veiledning og informasjon
Prosjektprosessen - trinn for trinn

Kunnskapsdokumenter:

ﬂirasrot kunnskapsdeling}

[ Tjenester eksternt ] \

\ Maler, Standarder, Verktgy

Mal type x

sjektrom
Mal typey

Prosjektrom
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Deltagerskapt innhold om

prosjekter

Diskusjonsforum
Kommentarer
Erfaringer — god praksis

Blogger /

Prosjekt
nettverk

Spgrsmal og Svar

/ Prosjektrom: \

Kontrollpanel

Prosjektblogg
Milepeeler
Aktiviteter og issues
Dokumenter
Prosjektarkiv

\Kommentarer, diskusjoner/

‘ﬁ




Her er du

Startside Prosjektweb
Added by Svein-Magnus Serensen, last edited by Svein-Magnus Sgrensen on Oct 05, 2008 (view change)

o Brukerveiledning for Prosjekiweb

o Linjefunksjoner

o Prosjektmodell ot 0g programmel

o Styrende dokumenter e
Oppgradering IKT Infrastruktur
Gruppevare od E-post programr o Mal for Prosjektrom

Aktive prosjekter

o Anskaffelse 02180

o Gruppevare- og Epost-prosjektet
o Mottaksprosjektet

o Opparadering IKT Infrastruktur

o Tienesteavtale IKT

Hva er Prosjektkontoret?

Prosjektkontoret ivaretar blant annet utvikling av denne Prosjektwebben,
inkludert prosjekthandbok og maler for prosjektdokumenter. Rapportering
av status i prosjekter skal skje giennom denne prosjektwebben til
Prosjektkontoret.

Prosjektkoordinator Judith Déné Schjgnneberg er kontaktledd ved
etablering av nye prosjekter og rapportering.

Kontaktinformasjon Prosjektkontoret
Navn: Judith Déné Schjgnneberg

Telefon:  (234) 91641 - 922 56 622

Epost  judith.schjonneberg@uke.oslo kommune.no

Adresse:  Utviklings- og kompetanseetaten
Stremsveien 102
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Ide

Hovedelementer:
* Navn

* Eier

* Bestiller

* Prosjektleder

* Prosjektnummer
*Lagp

* Beskrivelse av
situasjonen og
prosjektet

« Virksomhetsmal

« Effekter og
gevinster (med
Maltall)

* Leveranser og
milepeeler

Planlegging

Hovedelementer:
* Prioritet

» Konsekvenser
* Fgringer

* Prosjekt team

* Styringsgruppe

* Interessenter

* Avhengigheter
*Rapportering

- Referansegruppe

» Ansvar, myndighet

0g eskalering
* Risiko

Gjennomfgring

Hovedelementer:

» Angivelse av
leveranser

* Oppleering
» Dokumentasjon

» Oppfoelging av
interessenter

* Plan for
effekt/gevinst
realisering (med
Maltall)

* Budsjett
« Apne poster

« Utkvittering av
leveranse

Hovedelementer:

« Utfall opp i mot
prosjektmandat

* Lessons learned

Avslutning

> Realisering >
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Ledelse, planlegging og kvalitetssikring

Analyse d tgjennomfering

Forstudie > Forprosjekt Jesign og > Implementering ( ; ring og
1ng ag

Lederskap og organisatorisk forankring

Prosess

Forstudie

B Utskriftsvennlig versjon

Formdalet med forstudiet er 3 etablere et solid fundament for hvorvidt det . . .

vil veere en god ide & giennomfgre et gitt prosjekt eller ikke. Forstudien Relevante informasjonssider
skal bringe prosjektet videre fra idefasen og etablere et gjennomarbeidet  »om prosessmodellen
beslutningsgrunnlag for beslutningstakerne,

I forstudien skal visjonen for prosjektet, og de gevinster prosjektet forventes 3 Relevante tema
lewvere, konkretiseres ytterligere i forhold til arbeidet i idéfasen. Dette skal "

sammenstilles med analyser av risiko og nedvendige ressurser som det forventes © 1KT-anskaffelser
at prosjektet vil vaare underlagt.

I forstudiefasen etableres det en organisasjonsstruktur for prosjektet, og en Relaterte ressurser

prosjektbeskrivelse utarbeides,

Dbligatoriske | BAREEELCE RNNGEY

Prosjektorganisasjonen i denne fasen bgr bestd av en styringsgruppe med
et overordnet ansvar, samt en prosjektleder som innenfor rammene fasts|3tt av .
styringsgruppen fir ansvaret for fremdrift, innhenting av ressurser, og viderse ¥eileder

gjennomfaring av prosjektet, #ieiledning til utfylling av konsesjonsskjema

For & identifisere interessenter og kontaktflater er kartlegging av andre

virksomheters erfaringer med liknende prosjekter en vwiktig del av denne fasen, P3 Mal
bakgrunn av dette ber det 0gsd utformes en kommunikasjonsplan for prosjelktet
og interessentene, som fglges gjennom hele prosjektet, En slik plan vil sikre
verdiskaping og tilslutning til prosjektet,

o Eelvdeklarasjon

I forprosjektfasen vurderes ogsd anskaffelser, og siledes bgr retningslinjer og Regelverk

erfaringer rundt dette ogs3 kartlegges. #Utredningsinstruksen
#@konarmniregelverket
o hArkitelturprinsipper

P Utdypende beskrivelse

u — Ut‘ Publisert: 30.06,2009  Sist endret: 11,10.2009
—-—
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Ide > Planlegging Gjennomfraring Realisering>

Enkel & kommunisere, fokus pa beslutningspunkter

Ledelse, planlegaing og kvalitetssikring

Idé Analyse 'rosjektgjennomféring

Idefasen Forstudie Faorprosjekt ign og Implementering
utvikling og overlevering

Lederskap og organisatorisk forankring

Rik modell, mange knagger a henge dokumenter pa
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Logg inn | Samarl rom | Arrangementer | | Om Prosj en | Konta English |

Proc ektveiviseren

w Arkitel we-faktura »Fri programvyare »IKT-standarder
we-handel wFelleskomponenter IKT—{ﬁlskaffelser
Terma

B Utskriftsvennlig versjon

IKT-anskaffelser

Fublisert: 05.10,2009  Sist endret: 06.10.2009

En IKT-anskaffelse omfatter kjgp av bade varer og tienester, og det kigpes
for omtrent S-10 mrd, kroner Srlig pd IKT-omridet,

IKT-anskaffelser i of'fentlig sektor likestilles med andre typer anskaffelser {eks,
byga og anleag) og mé siledes skie i henhald til det samme regelverket, if. § 3 i
low om offentlige anskaffelser, Avdelingen for offentlige anskaffelser i Difi har
laget et verktay med hensikt & bistd i anskaffelsesprosessen, nettstedet finnes pd
B, anslkaffelser.no, Her er regelverket forklart og eksemplifisert gjennom =
veiledere og malverk, og du finner nyttige ressurser for 3 lose deg gjennom
anskaffelsesprosessen,

IKT-anskaffelser kan deles inn i to kategorier:

Tijenester

Dette omfatter typisk konsulenttjenester, og drift- og supportavtaler, Anskaffelser
av konsulenttjenester som prosjektstatte, vil typisk skje i de tidligere faser i
IkT-prosjektets forlép (idé- og analysefasene), mens drift- og supportavtaler wil
skje senere og gjerne leve videre etter at leveransen av prosjektet er ferdig.

Yarer

Som en vare vil en IKT-anskaffelse omfatte innkjdp av systemlgsninger, enten ] _
ferdige (s8kalte “hyllevarer) eller utvikling av nye systemer, Dette vil ogs3 kunne

medfare behov for kigp av teknisk utstyr (eks, PC-er), Anskaffelser av denne

sorten vil typisk skje etter prosjektet er i gang, og henholdsvis i design- og

giennomfgringsfasen.

Wed anskaffelser av systemldgsninger- og komponenter, bar man vurdere bruk og

tilrettelegaelse for felleskomponenter, for & sikre et best muli samspill mellom
virksomheter og fagomrider,
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Her er du
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Prosjektweb

[ Search

Sider i dette rommet:

¥ || Rapportering

|7 Prosiekiplan

|| Prosiektdeltakere
# | ] Styringsdokurmenter
# | Matereferater

|| Prosjektkalender
|| Arbeidsrom

siden

Til ferste

Aktuelle rom:

Prosjektveb Startside
Portefalizoversikt
Prosjekthandbok

Ilal for Prosjgktrom
Ilin profil

asert dialog

Sykehjemsplass - nettbasert dialog

Added by Anonym, last edited by Terje 0. Seetervik on Cct 11, 2008 (view change)

© Informasjonsmete | bystyresalen 28.10.2009 kI 1400,

Prosjektinformasjon

Program (hvis aktuelt): Netthaserte tignestar 2012

Prosjektnavn: Interakdiv sykehjemsplass
Sammendrag:
Prosjektleder: Terje D. Setervik
Prosjekteier: Byradsavdsling for eldre og sosiale tisnester

Bestiller (Virksomhet): Helse og velferdsetaten

Prosjektlap: FOR
Prosjekttype: Standard
Startdato: 03-08-2008
Sluttdato: 18-12-2009

Prosjektnummer (i Agresso): 10301105

Prosjekttema: arkitektur

Kontaktliste

Navn Rolle Telefonnummer E-post

Terje D Sestervik | Prosjekileder +47 975 88 682 | terje satervik@ule oslo kommune no
Gerd R. Kjgrven | Styringsgruppens leder  +47 911 78929 | gerd kjorven@uke oslo kommune no

PerVidar Milsen | Tillitsvalgt +47 405 84667 | pervidar.nilsen@uke oslo kommune no

& Edit 9P Add ~ i3 Tools

Prosjektblogg

Prosjektet skal se p& mulighsten for & stette dialogen med behovshaver ag pararende.

[ Sunday, October 11, 2009

Hvor far jeg tak i det?
Last changed Oct 11, 2009 18:56 by Terje D. Sastervik

Det finnes mange ulike warianter av Lorem Ipsum, men majoriteten av
disse har blitt tuklet med pé et eller annet vis. Det vasre seq innlagt
humor eller tilfeldig genererte ord som ser langt fra troverdige ut. Skal
man bruke avsnitt av Lorem lpsum mé man vasre sikker p& at det ikke
skjuler seg noe pinlig midt

Posted at Oct 11, 2009 by £} Terje D. Satervik | 70
comments | Rediger

¥

Tema-dokumenter pa Prosjektveiviseren \

Selvdeklarasjon

Regjeringen har besluttet at syv felles arkitekturprinsipper skal legge
grunn ved utvikling av nye offentlige T-systemer eller ved vesant]y

ohligatoriske for statlige virksomheter. | tillegg skal fellesl@sningene
WiinlD og Altinn tas i bruk, og det m& grunngi

Arkitekturprinsipper

Regjeringen har besluttet at syv arkitekturprinsipper skal vaere gieldende
for utviklingen av IKT-l@sninger i offentlig sektor. Arkitekturprinsippens
ble kommunisert | Stmeld. nr. 19 (2008-2009), Ei forvaltning for
demokrati og fellesskap

Fellesforingar i tildelingsbreva for 2010

Rundlskriv P 3/2009 fra Fornyings- og administrasjonsdepartementet 11
septermber 2009. Omhandler fellesfaringer i tildelingsbravene for 2010




1.5 Foringer

(“Walgfritt | idebeskrivelsesfasen.

Siekkdiste | forhold til sentrale faringer. Prosjektet skal forholde seg til disse faringens )

I- IKT: Prosiektveiviseren, tema IKT-anskaffelser I
o (KT Ik T-reglement

o Fkonomi: @lkonomiinstruks
o Arlayv: Arkivinstruks

Andre fgringer: (Frosjekiat selv legger inn relevante faringer)
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Prosjektveiviseren tilbyr kunnskaps- og prosesstatte
Styrende dokumenter
Prosessmodell, maler, sjekklister
Praksisfellesskap for prosjektarbeidere
Erfaringsbank

Men du trenger

Egen prosjekthandbok — slik gjer vi det hos 0ss”

med referanser/linker til dokumenter pa Prosjektveiviseren
Prosjektrom for informasjon, samhandling, rapportering, mm
Eget dokumentarkiv

X

1€~ Utviklings- og »
kompetanseetaten




